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" LOIS, ORDONNANCES, DECRETS, ARRETES ET DECISIONS
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DECRETS

t  DECRET N+ 82-137 du 11 mai 1982 fixant les principes

généraux dorganisation des départements minis-
tériels,
LE PRESIDENT DE LA REPUBLIQUE,

Sur rapport du ministrd du plan et de la réforme sdministrative H
Vu la constitution spéetmlement en ses articles 15, 20, 21, 32, et 34;
Le consell des ministres enendu,

DECRETE

Article premier — Les attributions de tout dépar-
tement ministériel sont fixées par décret. Une partie
de oes attributions peut &tre confiée 3 un secrétariat
d'Etat. {

Art. 2 — Tout département
un cabinet et des services. . : ;

Le cabinet regroupe les collaborateurs directs du
minjsire ou du secrétaire d'Etat qui weillent 3 la bon-
ne transmission des directives du gouvernement aux
services et qui assistent le ministre dans ses taches
de conception et de contréle.

CHAPITRE I — Le cabinet

Art. 3 — [Le cabinet comprend les plus proches
collaborateurs du ministre ou du secrétaire d'Etat que
sont :

le directeur de cabinet, le chef de cabinet, 'atta-
ché de cabinet et les conseillers techniques.

Art. 4 — Le directeur de cabinet est nommeé par
décret sur proposition du ministre,

Le chef de cabinet, I'attaché de cabinet et les
conseillers techniques sont nommss par arréié du mi-
nistre.

Art, 5 — iLe traitement et les indemnités de fone-
tions des membres du cabinet sont fixés par décret sur
proposition conjointe du ministre des finanices et du
ministre de la fonction publigue.

Art. 6 — Le minfistre ou le secrétaire d’Etat é-
partit les tiches et les missions enfre les membres
du cabinet, ’

- Art. 7 — Le directeur de cabinet veille a 'exécu-
tion des directives du ministre. 11 peut recevoir du
ministre, délégation de signature par arrété du déci-
sion, poun des actes relevant des attributions du dé-
partement.

L'arrété de délégation en précise les limites,

Ay niveau d'un secrétariat d'Efat, les mémes fonc-
tions sont assumeées par le chef de cabinet.

Art, 8 — [Les attachds de cabinet secondent les
directeurs et les chefs de cabinet.

Art. 9 — Les conseillers techmiiques apportent leurs
avis et propositions sur les affaires qui leur sont
confiées en raison de leurs compétences. Il sont habi-

ministériel compren
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lités & transmetire les directives du ministre aux chefs
de services centraux du département et & veiller a
leur honne exécution.

Art. 10 — Le chef de secrétariat organise le secré-
tariat du cabinet. Le secrétaire particulier organise le
secrétariat particulier du ministre ou du secrétaire
d'Etat,

Art. 11 — Le documentahste archiviste est respon-

sable de la documentation et assure la conservation

des archives. Il ne peut communiquer ceflles-ci & des
tiers qu'avec l'mutorisation idu ministre ou de son
délégusé,

CHAPITRE II — Les services

Art. 12 — Les services sont constitués par :

— les services centraux ou adminisirations centra-
les ;

— les services extérieurs ;

— les organismes et institutions rattachegs,

— les services centraux ou dadministrations cevtrales,

Art. 13 — Les services cenfraux ou administra-
tions centrales assurent, sur le plan national, et
ence qui les concemne, la mise en euvre de la poli-
tique 'du gouvernement. Ils coordonnent les activités
de Jeurs services extérieurs.

Art. 14 — Lés services centraux ou administrations
cenfrales sont organisés en  directions. La direction
comprend des divisions, des sections et des bureaux.

Art. 15 — Le burean est au sein d'une administra-
tion, ia plus petite subdivision structurelle et fonction-
nelle. Il est placé sous la responsabilité dun chef de
buresu.

Art. 18 — Plusieurs directions traitant des matiéres

connexes peuvent éire regroupées en directions géné-

rales, )

Les bureaux, les sections, les divisions,
tics ne sont érigés respectivement en sections, en
divisions, en directions, en directions générales que
pour autant que la diversification des tiches qui leurs
sont configes et les effectif's en personnel d'encadre-
ment comme id’exécution le justifient,

Art, 17 — 11 peut éire créd au niveau de chaque
dépariement minitériel une direction des affaires
communes. Cette direction sera notamment chargeée
de la gestion du persomnel et du matériel.

Art. 18 — Les directions générales et les directions
peuvent étre regroupdes sous un secrétariat général.

Art. 19 — Les secrétariats généraux, les directions
‘générales et les directions ainsi que les divisions sont
créés et leurs attributions fixdes par ldécret sur rap-
port du ministre ou du secrétaire d’'Etat.

Art. 20 — Les sections et les bureaux sont créés

. ¢t organisés par arréié ministériel.

Art, 21 — Les secrétariats généraux, les directions
génerales et les directions sont placés respectivement
sous la responsabilité des secrétalres généraux, des
‘directeurs géndraux et les directeurs.

Art. 22 — Le secrétariat général est l'organe per-
manent de gestion: technique et administrative du dé-

partement. Il coordonne les activités des directions pla-

les direc-

cées sous son autorits. Jle secrétaire général peut
recevoir délégation de signature par arrété du minis-
tre.

Art, 23 — Les directeurs généraux et les directeurs
assument les fonctions de conceptions, de contrdle et de
supervision.

Ils sont notamment chargés : .

— de l'animation de toutes les activitds tendant
& la réalisation !des objectifs assignés & leurs services,

-- de la gestion des ressources mises & leur dis-
position sous contréle ministériel ;

— de l'organisation de séminaire de formation et
de recyclage ;

— de la réglementation.

Ils peuvent recevoir Kdélégation du ministre pour
signer toute dicision en rapport avec leurs aitributions.

Art, 24 — Les secrétaires généraux, les directeurs
généraux et les directeurs sont nommés par decret sur
proposition du ministre,

Les chefs |de division, de section et de bureau sont
nommeEs par; arcétd du ministree.

Art. 25 — En cas d’absence ou d'empéchement, les
directeurs généraux et directeurs sont u-ecrnplaces par
des directeurs et des chefs de division. - S

B — Les services extérieurs

Art. 28 — Les services exitérieurs sont les prolon-
ruments des services centraux au nivesu régional, local
et & I'étranger. !

Art, 27 — Legs services extérieurs régionaux . sOnn_- _
créés par décret, Tls sont organisés par arrété minis
teriel. _ ‘

Les servicves extérieurs locaux sont créés et orga-
nises par arréid minbstériel.

Art. 28 — Les services extérieurs au niveau régio-
aal sont organisés en directions régionales.

Art. 29 -— Les services exiéricurs & 1'étranger sont
créés par décret et organisés par arrété ministériel,

C — Les organismes et institutions rattachés

Art. 30 — Les organismes et institutions ratta-
chés de formes diverses sont régis par des dispositions
spéciales ou par des siatuts particuliers. Ils relévent
goit de Vautorité directe du ministre, soit de sa tutelle
sans préjudice de supervision générale du ministre de
Uindustrie et des sociétés d'Efat.

CHAFPITRE III — Dispositions finales

Art. 31 — Les départements ministériels seront
réorganisés conformément aux dispositions du présent -
décret. Les organigrammes y afférents seront établis
en s'inspirant de l'un des modeles 1, 2, 3 et 4 ci-joints
en annexes.

Art. 32 — Toutes dispositions antérieures contrai-
res aux dispositions du présent Qécret sont abrogées.

Art. 33 — Les membres du gouvernement sont
chargés, chacun en ce qui le concerne, de [Iexécution
du présent décret qui sera  publie au Journal officiel
de la Repu'bhque togolaise.

e Lomié, le 11 mai 1982
Général G. EYADEMA
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